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A Lovasberény Kézség Onkormanyzata az adatot kezeld kézfeladatot eliaté szerv a kdzérdek
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és az
elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabdlyait az informaciés dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30,
§ (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd kdltségtérités mértekérdl szoi6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzérdekl
adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kdzzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez szilkséges
kozzétételi mintakrol sz6lod 18/2005. (X1l 27.) IHM rendelet, valamint az allamhaztartasrol
52016 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjara figyelemmel az alébbi szabalyzatot adja ki.

i Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy eldsegitse a kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozdé jog érvényesillését, a kozérdekld és kozérdekbdl
nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az lgyintézésben részt
vevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatgazdanak a jogait és
kételezetiségeit.

1.2. A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kdtelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozoé eljarasrenddel kapcsolatos belsé eléirasokat.

1.3. A szabdlyzat hatalya kiterjed Lovasberény Kézség Onkormanyzatra, Lovasberényi
Polgarmesteri Hivatalra, tovabbé a Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha
kdzfeladatot ellatd szervre (a tovabbiakban egyiit: Szervezet).

1.4.  Jelen szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba, mellyel a 2019. okiéber 1. napjan
hatalyba |épett ,Kbzérdekid adatok megismerésére irdnyuld kérelimek intézésének
és a kotelezben k&zzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabéalyzata”
hatalyat veszti.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. kozérdekd adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évl és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
madon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, figgetlentil kezelésének
modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kuléndsen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésere, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkéotott szerzédésekre
vonatkozé adat,

2.2. kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdvé tételét térvény kézerdekbdl elrendeli;



2.3.

2.4.

2.5,

28,

2.7.

2.8.

2.9.

adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elekironikus Uton kételezéen
kézzeteendd kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatot eldallitotta, illetve
amelynek mikddeése soran ez az adat keletkezett;

adatké6zl6: az a kozfeladatot ellaié szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kbzzetételre kdtelezett szerv kételes kdzzétenni;

kiilonds kdzzéteteli lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kézfeladatot ellatd
szenvtipusra vonatkozdan meghatérozott lista, mely tovabbi kdzzéteendd adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kdzzetételre kdtelezett szerv vezetdje - a
Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kézfeladatot ellatd
szervre, azok iranyitasa, felugyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjed® hatallyal tovabbi kételezéen kbzzéteendt adatkért hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelezben kzzéteendd kézeérdekd adatoknak
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesziés és -forzulas
nélkil kimasclhatd modon, a betekintés, a letltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen tdrténd hozzaférhetévé tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdek( adatok helyettesitése (javitasa).

. Az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabalyok

3. A kozzétételre vonatkozd altalanos szabalyok

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

A kozérdek(l adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkérébe tartozé dgyekben kételes eldsegiteni és biztositani a
kézvélemeny pontos es gyors tajekoztatasat.

A kdzvélemeény megfelelé tajékoztatasa érdekében rendszeres kbzzététellel, illetve
egyeb mddon hozzaférhetéve teszi a tevékenyseégével kapesolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a koézérdekl és koézérdekbél nyilvanos adatok a
Lovasberény telepllés hivatalos honlapjan, a htips://www. lovasbereny.hu/ (a
tovabbiakban: Honlap} alatt érhetéek el.

Tajékoztatasi kitelezettség

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed klldndsen:

a) az onkormanyzati kiltsegvetésre, annak vegrehajtasara,

b) az énkorméanyzati vagyon kezelésére,

¢} a kozpénzek felhasznalasara és az erre kitott szerzédésekre,

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,
e) jogszabalyban kételezden eldirt egyéb, kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

Lovasberény Koézség Onkormanyzata Képviselé-testlilete (a tovabbiakban:
Képviselb-testilet) nyilt Glésének eldterjesztése, jegyzbkényve, hatarozata és
mellekletei, valamint az onkormanyzati rendeletek a Magyarorszag helyi
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3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 52.
{3) bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamaéra nyilvanosak, a
Honlapon elérhetbek, azokrol masolat igényelhet6, tovdbba a betekintési jogot
biztositani kell.

A Képviseld-testiilet zart lilésén hozott déntése - az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint az Uzleti titok védelmérdl sz616 2018. évi
Liv. torvényben meghatarozott Uzleti titok kivételével - kézérdek( adat és
kdzérdekbbl nyilvanos adat.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kodzérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- €s hataskdrében eljard személy neve, feladatkére,
munkakére, vezetdi megbizasa, a kézfeladat ellatasaval Osszefiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
térvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos szemeélyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetok.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a tdrvény masként nem rendelkezik,
kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotdtt szerzddés alapjan kdtelezden igénybe veendd, vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyjtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységikre vonatkozé, személyes adatnak nem minésild adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindstl zleti titoknak a kdzponti és a helyi
onkormanyzati kéltsegvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval,
kéltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé
rendelkezessel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kilén térvény kdzérdekbél elrendeli.

A kdzérdekii adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unid jelentds pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kdltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévd kdzérdekl vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett
adat védelmérdl szol6 tdrvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kozérdekl adatok megismeréséhez valé jogot az
adatfajtak meghatarozasaval torvény

a) honvédelmi érdekbdi,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

¢) blncselekmények 0ldézése vagy megeldzése érdekében,
d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kdzponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbél,

f) kalhgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,

g) birésagi vagy kdzigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

3.2.9. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdeki adatok megismerése

korlatozhatd tovabba unids jogi aktus alapjan az EurSpai Unid jelentdés pénzigy-
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vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kdltségvetési
és az adopolitikai érdeket is.

3.2.10.A Szervezet rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetfvé teszi a
tevékenységével, mikddesével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kaléndsen:

a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatokat,
¢) gazdalkodasi adatokat.

3.3. Az Uzleti titok megismerésére az Gzleti titok védelmérdl sz6lé 2018. evi LIV.
tdrvényben foglaltak az iranyadoék.

34. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok
megismerésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.5. Dodntés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga

3.5.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskdrébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismereséhez és a
megismerhetdseg kizardasahoz f(iz6d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével — az azt
kezeld szerv vezettje engedélyezheti.

3.5.2. A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyulé igény - a
fentiekben meghatarozott idétartamon belill - a déntés meghozatalat kévetden
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jévObeli déntés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismerése a kdzfeladatot ellatd szerv térvényes milkédési rendjeét
vagy feladat- és hatdskérének illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy
kllonbsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntesek eibkészitése soran
térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzetétel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1. Az elekironikus kozzétételre kotelezett kdzfeladatot ellatd szerv altal kételezéen
kézzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabdlyok
hatarozzak meg.

4.2. A kozfeladatot elldtd szerv a Honlapon az Infotv. 1. melléklete és a kdzzétételi
listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol sz6l6
18/2005. (Xil. 27.} IHM rendelet 2. szamu meliéklete szerinti kdzzétételi listat hoz
nyilvanossagra a kezddlapon jol lathato ,Kézérdek( adatok” meniipont alatt.

4.3. Akodzfeladatot ellatd szerv a honlapon térténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget
az egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kdtelezetiségeinek (klilonos
kozzétételi lista). Ezen adatok kézlési helyére a jegyzd tesz javaslatot.

4.4. Az adaffeields gondoskodik a kozzétételi listakon szereplé adatok pontos,
naprakész és folyamatos kézzétételérdl, az adatkdzibnek valé megkildésérdl.

45. A kbzzeteendd adatok Gsszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaitatasért
az adatot elballitd (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi
tartoznak felel6sséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskoriikben,
tovabba a jegyzd, valamint az adatvédelmi tisztviseld felhivasara is, a jegyz®,
valamint az adatvedelmi tisztvisel® iranymutatasa szerint latjak el.

4.6. A kOzzeététellel érintett szervezeti egységek:



4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.7.

4.8.
4.9.

4.9.1.

402

4.9.3.

4.9.4.

405

49.6.

4.10.

4.11.

4.12.

dsszegydjtik a kdzzétételi listakon szerepld, a feladatkdrikbe tartozé adatokat, és
azokat a rendelkezésre allé hataridén belldl megkildik a jegyzbnek - sziikség
esetén az adatvédelmi tisztviseldnek véleményezésre - kdzzététel céljabol,

feleldsek azért, hogy a feladatkbrilkbe tartozé, megklldbtl adatok pontosak és
idészeriek legyenek, ennek eérdekében folyamatosan nyomon kovetik a
valtozasokat, &€s haladéktalanul tovabbitjiak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a
jegyzbnek,

a kdzzetételi listan szereplé adatokat elekironikusan, kozzetételre alkalmas modon
tovabbitjak a jegyz6 részére,

felelnek a feladatkdrikbe tartozd kozzétett adatok vonatkozasdban a személyes
adatok védelmével kapcsolaios szabalyok és a titokvédelmi szabalyok
betartdsaért, melynek kapcsan Aallasfoglaldst kérhetnek az adatvédelmi
tisztvisel6tdl.

A szervezeti egységek vezetdi a feleltsségi kbrikbe tartozé adatok kdzzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belll kijelélt felelés
szemelyek Gtjan is ellathatjak.

A kozzétételrdl a jegyzé gondoskodik.

A  honlap mUkddésének biztositasaét, az adatok honlapon torténéd
megjelenitéséért az weboldal Gzemeitetd a felelds, aki gondoskodik:

a honlap kézérdekl adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos Ozemeltetéserél, az esetleges Uzemzavar
elharitasardl,

a hozza megkilldétt adatoknak a honlapon t6riend kdzzétételérdl, folyamatos
elérhettségérdl, frissitésérdl és amdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett
kézérdekd adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

a kdzzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kdzlésre atadott adatokkal
vald egyezbségerdl),

az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaferés, tériés,
modositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentéesérdl,

az adatok kodzzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarél, a napléadatok mentésérdl,

az adatfeleldsék elerhetdsegi adatainak é€s a kdzzétételi egysegek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyzd - a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag véleményének
kikérésével tovabbi kotelezfen kozzéteendd adatkdrt hatarozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listaban nem szerepld kézérdek( adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja az altala kiadott egyedi
kbzzétételi listat, és a jelentbs aranyban vagy mennyiségben felmeriit
adatigenylések alapjan azt kiegésziti.

A kozfeladatot ellatd szerv koteles jelen szabalyzatban meghatarozoft szervezeti
egysége(k) utjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval dsszefuggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogd jelentest kell késziteni a szerv vezetdje részéere.



5. Adatbiztonsagi elSirasok

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A honlap mikdédésének biztositasaért felelés személy az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplézza az
esemény bekovetkezésének datumat és idbpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kézremiikéd6 felhasznald nevét.

A naplézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali médositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikodésének biztositasaért felelbs személy kételes
az (izemzavar elharitasat haladektalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisllése, sérlilése vagy jogosulatian megvaltoztatasa, tériése
esetén az adaffelelésok kotelesek egyuttmikddni a honlap mikédésének
biztositasaért felelds személlyel a helyreallitasban, és az adatokat Ujra atadni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldzé allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdve tétele a megbrzeési ido eiteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fel kell tlntetni a frissités tényet, tovabba
feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészen.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
teheté elérhetdvé.

A kdzérdeki és kbzérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitéesének szabalyai

6. A kozérdekii és a kdzérdekbd] nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

6.1.

6.2.

6.2.1.

a)

A kizérdek adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus Uton bérki
igényt nydjthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekd
adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekl adat megismerésére igénvyt kell benyujtani, mely az alabbi modokon
lehetséges:

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen
€s idében:

Személyesen Ggyfélfogadasi iddben: 8093 Lovasberény, Kossuth u. 62.
Hétf5: 8-12 Graig
Szerda: 9-12 és 13-17 ordig
Péntek: 8-11 6raig
b) Telefonon ugyfélfogadasi idében: +36 22 456024 jegyzd

c) Elektronikus igénybejelentés esetén jegyzo@lovasbereny.hu

6.2.2. [rasbeli igénybejelentést a kévetkezé mbodokon lehet tenni:
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8.2.3.

6.3.
6.3.1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5,

6.6.

Személyesen: 8093 Lovasberény, Kossuth Lajos utca 62,
Postai uton: 8093 Lovasberény, Kossuth Lajos utca 62.

Az igényld kérheti;
a) kozérdekd adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kézérdekl adatokat tartaimazé iratokba tériénd betekintést,
c) kozérdekd adatokat tartaimazd iratokrol térténd masolat készitését.
A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Honlapon vagy mas modon (pl. hirdetotablan) jogszerien mar
nyilvanossagra kertlt,

amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv eljarasara, az
alkalmazoftt jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A szébeli adatigénylesekrdl az dgyintézd feljegyzést készit, megjeldlve az lgy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, valamint az igénylés teljesitésének maodjat,
az igényld nevét és elérhetdségét. Ha az Ugy természetébdl adddoan az azonnali
teljesitésre nincs lehetdség, az lgyintézd ezt a tényt kozli az igényldvel, és a
szobeli igényt irasban rigziti. A feljegyzésben foglaltak helyességét az igényld
alairasaval igazolja.

Az adatkérd igényét irdsban vagy elekironikus Uton a jelen szabdlyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszdleges formaban is
eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus dton, de nem a 6.2.1. pont c} alpontjaban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adatot kezelé kézfeladatot ellaté szerv
minden foglalkoztatottja kdteles az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-
mail cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

7.1

7.2

7.3.

7.4

A kdzérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigénylést
az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szervhez tOrténd beérkezést és iktatast
kévetben azonnal el kell juttatni a kézérdekl adatok megismerésére iranyul6 igény
elbiralasara kijeidlt szervezeli egységhez/az informacids jogokkal foglalkozo
Ugyintézéhdz (a tovabbiakban: kijeldlt felelds).

A beiktatott adatigényt a kijeldit felelés haladéktalanul megvizsgélia annak
érdekében, hogy az igény teliesitheté-e (adatigénylé neve és elérhetbsége
rendelkezésre all-e, az igényelt adat a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében van-
e, az adatigény azonos igényld altal egy éven bellil benyujtott, azonos adatkérre
iranyuld adatigényléssel megegyezik-e).

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot eliatdé szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetdéséget, amelyen szaméara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajekoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belul benyljtott,
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7.5.

7.6.

azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatot kezeld kézfeladatot ellaté szerv
haladéktalanul felhivia az igénylét az igény pontositdsdra, ez esetben az
Ugyintézési hataridét a pontositott igény beérkezesétd| kell szamitani.

Ha az igénylt az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni, melynek tényére az adatigényl&t
a pontositas elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezeid kbzfeladatot
ellatd szerv az igény beérkezését kdvetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban
16 napon belll tesz eleget.

Az adatigénylésnek kdzérthett formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel®
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant formaban, illetve médon keli eleget tenni.

Ha a kert adatot korabban mar elekironikus formaban nyilvanosséagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaerdforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kévetd 15
napon belil tajékoztatni kell.

A kijelolt felelés — szilkség esetén a kdzfeladatot ellatdé szerv szervezeti egységeit
bevonva - elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adandé
vélasztervezetet.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijeldlt felelés felveszi a
kapcsolatot az adatigényldvel iddpont egyeztetése céljabdl.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijelOlt helyiségben,
megfelelt idbt kell biztositani.

Ha a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igenylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

9. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

9.1.

9.2

9.3.

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kodzfeladatot ellaté szerv kezelésében,
valamint torvény kizarja, vagy adaftfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetdségét, el kell utasitani.

Az igény teljesitésének elutasitasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valod tajékoztatassal egyitt, az
igény beérkezését kdvetd 15 napon belll irdasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzdlte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

Amennyiben az adatigény azért kerlil elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkoz6 informacioval rendelkezik,
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az adatigénylé szamdara az adatigénylés elutasitasaval egyidejlleg - a 9.2. pontban
foglaltakon tal - tovabbi felvilagositas nyujtandd a tényleges adatkezeld
személyerdl.

9.4. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl&t 15 napon belill tajékoztatni kell
a jogorvoslati lehetéseégeirél. Az igényld a kbézérdekii adat megismerésére
vonatkozo igény elutasitasa vagy a nem megfeleld teljesitése esetén a
Székesfehérvari Jarasbirdsaghoz fordulhat. A birédsag soron kivil jar el.

10. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

10.1. Az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerillt kéltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelézden, a beérkezést
kivetd 15 napon belll tajekoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
adatigénylés masolatkészitést nem igényld lehetdségeire is.

10.2. A 10.1. ponttal 6sszhangban kéltségtérités akkor allapithatd meg, ha a felmertit
kdltség mértéke meghaladja a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat¢ koltségtérités ménékérdl szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott, a kéltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb
o6sszeget azzal, hogy az igy meghatérozoti kdliségtérites 6sszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb ¢sszeget.

10.3. Az igényld a tajckoztatas kézhezvételet kbvetd 30 napon belil nyilatkozhat arrdl,
hogy a kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

10.4. Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele a
tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezeléhdz vald
beérkezéseéig terjedd iddtartam.

10.5. Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a kdltségtéritést 15 napon belll kell
az adatkezeld részere megfizetni.

10.6. Ha az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv koitsegtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdveté 15 napon
belll teljesiti.

10.7. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:

10.7.1. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint

10.7.2. az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz¢ az igénylé részére t6rténd
kézbesitésenek koltsege.

10.8. Az adatot kezelé kézfeladatot ellaté szerv a kdzérdekl adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl széld 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet
szamitani az adatigénylésért.

11. Az adatigényléshez kapcsolédé egyéb rendelkezések

11.1. A kijelolt feleldés nyilvantartast vezet:

11.1.1. az elutasitott adatigényekrél az elutasitdsok indokaival, melyben foglaltakrol
minden évben januar 31-¢ig tajekoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosagot,

11.1.2. a teljesitetl adatigenyekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdeseben foglalt vizsgélat
elvégzése céljabdl.
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11.1.3. A 11.1.1. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:

a) az lgyirat iktatészamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beerkezésének iddpontjat,

d) a valaszadas iddpontjat,

e) az elutasitdsra és az elutasitds okara vonatkozé adatokat.

11.1.4. A 11.1.2. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:

11.2.

a} az Ugyirat iktatészamat,

b} az adatigényld nevet, elérhetéségét,

c) az adatigényleés targyat, beérkezesének idépontjat,
d) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

A kijelolt felelds gondoskodik a Szervezetre vonatkozd kézérdekii adatokkal
kapcsolatos kdtelezé statisziikai adatszolgaltatas - az altalanos kozzétételi lista Il.
15. kbzzétételi egyseége szerinti - nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarol.

Lovasberény Kozség Onkormanyzata a Szervezethez benylijtott kézérdekl adat
megismerése iranti igényekrél vezetett nyilvantartasra, tovabba az éves hatosagi
adatszolgaltatasra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH
altal elvart minimalis adattartalommal rogzitheték a kozérdekl adatigényekkel
kapcsolatos adatok, azokbol a hatésag szamara benyljthaté éves statisztikai
adatszolgaltatasra vonatkozd dokumentum generalhatd, mely a Szervezet honlapjan
is kézzéteend®b.

v, Egyéb rendelkezések

12. Az informacidszabadsag feladatainak helyzete

12.1.
12.2.

12.3.

A jegyzd rendszeresen ellendrzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

A jegyzd a kbzérdek( adatok megismerésére iranyulé igényekrél és az Infotv.
végrehajtasdval osszefliggd kotelezettségek teljesitésérdl évente janudr 31- ig
beszamol a képviselb-testiilet fele.

A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igényldk altal megtéritett kltség dsszegére.
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1. szami melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kdzfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A valtozasckat| Az  el6zé6  allapot
székhelye, postai cime, telefon- és|kévetden azonnal térlendé
telefaxezama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat| Az  elézé  allapot
felépitése szervezeti egysegek | kbvetden azonnal térlendo
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kézfeladatot ellatdé szerv vezetdinek es| A valtozasokat| Az  elézd  allapot
az egyes szervezeti egységek vezetdinek | kévetéen azonnal térlendd
neve, beosztasa, elérhetésege (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten bellil iletékes | A valtozdsokat| Az elbzd allapot
Ogyfélkapcsolati vezetd neve, | kdvetéen azonnal torlendd
elérhetsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) es az
{igyfélfogadasi rend
Testlileti szerv esetén a testiilet I6&tszdama, | A valtozasokat| Az elézd allapot
Osszetetele, tagjainak neve, beosztasa, | kdvetéen azonnal tdrlendd

elérhetdsége

A kozfeladatot elldtdé szerv irdnyitasa,
felligyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy aldrendeltségében mikodd mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezese,
és 1. pontban meghatarozotf adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldz§ allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv 16bbsegi
tulajdonaban alio, illetve részvételevel
mikodd gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitoit
kozalapitvanyok neve, szekhelye,
elérhetbsege (postai cime, telefon- é&s
telefaxszama, elektronikus levéicime),
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
kdltségvetési szervet alapité jogszabaly

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z§ dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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megjeldlése, illetve az azt alapité
hatarozat, a koltségvetési szerv alapité
okirata, vezetbje, honlapjanak

elérhetésége, mukodési engedélye

10. | A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az eldzd dliapot 1 évig
lapok neve, a szerkesztdéség és kiadd|kdvetben azonnal archivumban tartédséval
neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve | A valtozasokat| Az eldz allapot 1 évig

feligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kdzfeladatot ellato szerv felett
térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

kévetben azonnal

archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozd adatok

Adat Frissités Megébrzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,| A valtozasokat| Az eldz6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét | kdévetben azonnal archivumban tarfasaval
meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi

szervezetszabadlyozé eszkdzdk, valamint
a szervezeti és milkddési szabalyzat vagy
dgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

2. Az orszagos lletékességli szervek,| A valtozasokat| Az  elézé  Allapot
valamint a févarosi és megyei kdvetben azonnal térlendd
kormanyhivatal esetében a koézfeladatot
eliaté szerv feladatardl, tevékenységérdl
szolo tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. | A helyi énkormanyzat onként vallalt| Negyedévente Az elBzé allapot 1 évig
feladatai archivumban tartasaval

4. Allamigazgatasi, ©nkormanyzati, és| A valtozasokat| Az  el6zd  allapot
egyéb hatésagi Ugyekben lgyfajtanként kévetden azonnal térlendd

és eljarastipusonként a hataskdorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasédnak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi terillete, az lgyintézéshez
szllkkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek {igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyljtasanak maodja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az igyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezesi
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hataridd), az Ugyek intézését seqitd
Otmutaték, az Ggymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az lUgyintézéshez hasznalt
letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elerése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatass az  Ugyfelet
megilleté jogokrdl és az dgyfelet terheld
kotelezetiségekrdl

A kézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltsegvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kbézszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a
kézszolgaltatasért fizetendé dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z$ allapot 1 évig
archivumban tarfasaval

A kézfeladatot ellatd szerv altal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitbltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartashba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a
kdzfeladatot ellatdé szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtétt és
feldolgozott adatok fajiai, a hozzaférés
moédja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités meriéke

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlleti szerv ddntései elékészitésének
rendje, az allampolgari kdzremlkddés
{véleményezés) madja, eljarasi szabalyai,
a testlleti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, déntései,
tlésének jegyzkbnyvei, iNetve
Osszefoglaldi; a testlileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A tbrvény  alapjan  kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és  kapcsolodo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviselé-testiletének nyilvanos Ullesére
benydljtott elbterjesziések a benydjtas
idépontjatél

Torvény eliéré
rendelkezése
hianydban a benyujtas
idépontjat kévetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv adltal kbzzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kbzfeladatot ellatd szerv altal kiirt

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig |
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palyazatok szakmai leirasa, azok

eredményei és indokolasuk

archivumban tartdsaval

12.

A kézfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések  nyilvanos
megallapitésai

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés

megismerését
kdvetben
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdek( adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes  szervezeli egység neve,
elerhetbsége, az informacidés jogokkal
foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az  eldzé  Allapot

térlendéd

14.

A kdzfeladatot ellatd szerv
tevékenységere vonatkozd, jogszabalyon
alapuld statisztikai adatgyujtés
eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedevente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos
kételezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kdzérdekii adatok hasznositasara
iranyuld szerztdések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellatd szerv az egyik
szerzido fél

Negyedévente

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében
lévd kbdzérdek( adatok felhasznalasara,
hasznositasara  vonatkozdé  altalanos
szerzddési feltételek

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elézd
torlendd

allapot

19,

kluldnds és egyedi kozzétételi lista

A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kbdzadatok Ojrahasznositasardl
sz6l6 tbrvény szerint (jrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kézadatok listaja
a2 rendelkezesre Alld  formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot
ellatd szerv kezelésében levd,
a kbézadatok Ujrahasznositasardl szdéld
torvény szerint Gjrahasznosithatd kbzadat
tipusokrol vald tajékoztatas, a
rendelkezésre alté formatumok
megijeldlésével

A valtozasokat kovetd
15 napon belill

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

20.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kdzadatok djrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzidési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kévetd
15 napon beliil

Az elozd
16riend6

allapot

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kdzadatok Ujrahasznositas céljabdl
torténd  rendelkezésre  bocsatasaert
fizetend® dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egylittesen

A valtozasokat kévetd
15 napon belil

Az el6zb
t6rlendd

allapot

22.

A kbézadatok djrahasznositasarol szold

A valtozasckat kdvetd

Az elézb  dllapot
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torvény szerinti jogorvosiati tijékoztatés

15 napon beldl

torlendd

23.

| 24

A kozfeladatot ellatd  szerv  altal
megkotott, a kGzadatok
Ojrahasznositasard! szolo torveny szerint
kotott  kizardlagos  jogot  biztosité
megallapodasok  szerzéddé  feleinek
megjelblése, a kizarélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kévetd
15 napon bell

Az eltzd
térlends

allapot

A kizfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kdzadatok  djrahasznositasardl  sz6l6
torvény szerint
a kulturdlis kozadatok digitalizalaséra
kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szévege

A valtozasokat kovetd
15 napon beldl

Az eldzd
toérlendd

allapot

25.

A kdzadatok Uljrahasznositdsardl szolo
toérveny szerinti azon jogszabdly, kdzjogi
szervezeiszabalyozd eszkédz,
kézszolgaltatasi szerzbdés vagy mas
kételezd erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutaté hivatkozas),
amely az Jdjrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathaté kdzadat
gylijtésével, elballitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezését ifa el a
kézfeladatot ell&td szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az elozé
térlendd

allapot

Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszdmoldja vagy éves koliségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozzétételt kévetd
10 évig

A kézfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé dsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
kéltségtéritése, az egyeéb
alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja
és mértéke 6sszesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 evig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyqjtott,

az allamhaztartasral szold tbrvény szerinti
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevere, a

tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik

napig

A kdzzétételt kdvetd 5
évig
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helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a kdltségvetési tamogatast

visszavonjak vagy amél a
kedvezményezeftt lemond
Az allamhaztartas pénzeszkdzei| A déntés meghozatalat| A kézzétételt kdvetd 5

felhaszndlasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot eleré vagy azt
meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon  vagy
vagyoni értekl jog atadaséara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozd
szerzdédesek megnevezése  (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idére kotétt
szerzddés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi &s biztonsagi céll beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kbzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLHI
térvény 9. § (1) bekezdés b} pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kétott szerzbdések adatai  kivetelével
A szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyaérnt kikotott - altalanos forgalmi adé
nelkill szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes (igylet esetén a vagyon
piaci vagy kdnyv szerinti értéke kdzill a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id&tartamra kotott -
szerzddeseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgdltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési evben ugyanazon szerzddd
fellel kotott azonos targyl szerz&dések
ériékét egybe kell szamitani

kévetb hatvanadik

napig

evig

A koncessziordl szold  tdrvényben
meghatarozott nyilvdnos adatok (palyazati
kiirasok, palyazdk adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A Kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot eliaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kulon&sen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavailaldi  érdek-
kepviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenyseget
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal

Negyedévente

A killén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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dsszeflggd kifizetésre) forditott, Stmiilié
forintot meghaladé kifizetések

Az  Eurdpai Unid tamogatdsaval
megvalosuld fejlesziések leirasa, az
azokra vonatkozd szerztdések

Negyedévente

Legalabb 1  évig
archivumban tartasaval

Kézbeszerzési informacick (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarél, a
megkétdtt szerzbdésekrél)

Negyedevente

Legalabb 1  évig
archivumban tartasaval

19




2. szami melléklet

Kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

Igényld személy vagy szerv neve:

Adatkeres idépontja: ... ...

Adatkérés teljesitésének modja: (a megfelelt szivegrész aldhlzandd)
- Az adatokrdl szébelifirasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintesre kerem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrol masolat keszitesét igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kdvetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szbvegrész alahuzando)
- személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztll veszem at.

Kérem biztositani a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkez elérési helyen
az értesitést: (Az Infotv. eértelmében elegendd egy elerhetéségi adat megadasa, ezért
kizarélag a megfeleld rovat kitoltesét kérjik!)

Telefonszam: ... e
041 1 1
E-mail cim: oo,

el e v

igénylé alairasa
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3. szamud melléklet

Koézérdekii adat megismerésére irAnyuls kérelmek nyilvantartasa

Ugyirat
iktatoszama

Adatigényld
neve

Adatigénylé
elérhetdsége

Adatigénylés targya

Adatigénylés
beérkezésének
idépontja

Adatigénylésre
adott valasz
idépontja

Elutasitasra és
az elutasitas
okara
vonatkozd
adatok
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