Lovasherényi Polgarmesteri-Hivatal

a "Kdzszolgalati tisztvisel6krdl szo6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
péalyazatot hirdet

Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal
igazgatasi, munkaiigyi Gigyintézé
munkakdr betoltésere.
A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idej kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 8093 Lovasberény, Kossuth utca 62.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szo6lé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betsltéje altal ellatando feladatkorok:

1.sz. melléklet 9. pontja szerinti szociadlis és gyamigyi feladatkor, valamint 23.sz.
melléklet 23. pontja szerinti humanpolitikai feladatkor

A munkakérhéz tartozo fébb tevékenységi korok:

szocialis és gyamugyi feladatok: onkormanyzati és jegyz6i hataskorbe tartozéd
tamogatasokkal, valamint valasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa, WinSzoc
szoftver alkalmazasa bér- és munkalgyi feladatok: kozszolgalati, kdézalkalmazotti
jogviszonnyal, = munkaviszonnyal, illetve  kdzfoglalkoztatottakkal  kapcsolatos
személylgyi feladatok ellatdsa, személyi anyagok kezelése, jogviszonyok létesitése,
megszintetése, KIRA személyligyi nyilvantartd rendszer kezelése, szabadsagok
kiadasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgélati tisztviselk
jogallasarol szolo" 2011. evi CXCIX. torvény, valamint a(z) Jogalldsra az illetmény
megallapitasra és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrol szélo 2011. évi CXCIX
torvényrendelkezései az iranyaddk. rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

- Cselekvbképesség,

+ Blntetlen eléélet,

+ Kozepiskola/gimnazium, és gyamigyi, vagy gyermekvédelmi, vagy szocidlis
terlleten szerzett gyakorlat, és kdzépfokl munkaligyi, személyligyi
szakkeépesités,

« hasonld munkakdérben eltdltott - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

« Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

« A munkaltatodi jogkdr gyakorloja a kinevezéskor 6 hénap probaidét kot ki.

A péalyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Felhasznaléi szintii KIRA és WinSzoc program gyakorlati ismerete,
+ koézigazgatasi alapvizsga
+ anyakonyvi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:



. a 45/2012.(111.20.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott
6néletrajz, figyelemmel a kézszolgalati tisztviseldkrél szdld 2011. évi CXCIX
torvény 5. szamu mellékletére is,

+ iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok mésolata,

+ 3 hénapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany

. palyazo nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefiiggd kezeléséhez
hozzajarul, a benyljtott palyazati anyagot a palyazati eljarasban részt vevdk
megismerhetik,

« palyazé nyilatkozata arrél, hogy a kézszolgalati tisztviseldkrél szold 2011. évi
CXCIX torvény 84. §. (1) bekezdése és a 85.§.-a szerinti dsszeférhetetlenség
nem all fenn vele szemben alkalmazasa esetén

A munkakdr betdlthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2017. majus 1. napjatdl téithetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. aprilis 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Koncz Laszl6 jegyzd nylijt, a
06-22-456-024 -os telefonszamon.

A palyazatok benyuljtasanak moédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Lovasherényi Polgarmesteri Hivatal cimére
torténd megkildésével (8093 Lovasberény, Kossuth utca 62. ). Kérjik a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
266/1/2017. , valamint a munkakdr megnevezését: igazgatasi, munkaligyi
Ugyintézé.

« Szemeélyesen: Dr. Koncz Laszlé, Fejér megye, 8093 Lovasberény, Kossuth
utca 62. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. aprilis 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
+ Lovasberény Kézség Onkormanyzat Honlapjan - 2017. marcius 11.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.lovasbereny.hu
honlapon szerezhet.



